NACRT

Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine“, broj 120/16, 114/22 i
48/26) i ¢lanka 10. Statuta DrZavnog arhiva u Osijeku, ravnatelj Drzavnog arhiva u Osijeku donosi

PRAVILNIK O POSTUPKU PROVEDBE JEDNOSTAVNE NABAVE

OPCE ODREDBE

Clanak 1.

(1) Ovim se Pravilnikom o postupku provedbe jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Pravilnik)
ureduju postupci, pravila i uvjeti jednostavne nabave roba, usluga i radova koje Drzavni arhiv u
Osijeku (u daljnjem tekstu: Narucitelj) provodi do vrijednosti pragova za javnu nabavu:

a) robe i usluga te provedbu projektnih natjecaja procijenjene vrijednosti manje od 50.000,00
EUR,

b) radova procijenjene vrijednosti manje od 100.000,00 EUR.

(2) Izrazi koji se upotrebljavaju u ovom Pravilniku, a imaju rodno znacenje upotrebljavaju se
neutralno i odnose se jednako i na muski i Zenski spol.

(3) Na pojmove propisane ovim Pravilnikom na odgovarajuci nacin primjenjuju se pojmovi propisani
Zakonom o javnoj nabavi (u daljnjem tekstu: ZJN).

(4) Sve vrijednosti u ovom Pravilniku iskazane su u eurima bez poreza na dodanu vrijednost (u
daljnjem tekstu: PDV).

Clanak 2.

(1) Narucitelj je u primjeni ovoga Pravilnika u odnosu na sve gospodarske subjekte obvezan
postovati nacelo slobode kretanja robe, nacelo slobode poslovnog nastana i nacelo slobode
pruzanja usluga te nacela koja iz toga proizlaze, kao $to su nacelo trziSnog natjecanja, nacelo
jednakog tretmana, nacelo zabrane diskriminacije, nac¢elo uzajamnog priznavanja, nacelo
razmjernosti i nacelo transparentnosti.

(2) Nabava ne smije biti osmisljena s namjerom izbjegavanja primjene ZJN-a ili izbjegavanja
provedbe postupka putem modula jednostavne nabave u Elektroni¢kom oglasniku javne nabave

Republike Hrvatske (u daljnjem tekstu: EOJN) ili s namjerom da se odredenim gospodarskim
subjektima neopravdano da prednost ili da ih se stavi u nepovoljan polozaj.

(3) Narucitelj je u provedbi postupaka jednostavne nabave duZan postupati paznjom dobrog
gospodarstvenika u svrhu zakonitog, namjenskog i svrhovitog troSenja proracunskih sredstava.

Clanak 3.

(1) Ovaj Pravilnik ne primjenjuje se na ugovore i druge pravne poslove koji su izuzeti od primjene
ZIN ili na koje se ZJN ne primjenjuje, ako posebnim propisom nije drukéije odredeno.



Clanak 4.

(1) Narucitelj se u provedbi postupaka jednostavne nabave obvezuje poduzimati sve prikladne
mjere o prepoznavanju, sprjecavanju i uklanjanju sukoba interesa, te u tu svrhu postupati sukladno
odredbama ¢lanaka 75. do 83. ZJN.

PLAN NABAVE | PRIPREMNE AKTIVNOSTI POSTUPAKA NABAVE

Clanak 5.

(1) Drzavni arhiv u Osijeku za svaku kalendarsku godinu donosi plan nabave koji treba sadrzavati
podatke sukladno vazeéim propisima.

(2) U planu nabave i registru ugovora navode se svi predmeti nabave ¢ija je procijenjena vrijednost
jednaka ili ve¢a od 5.000,00 EUR bez PDV-a.

Clanak 6.

(1) Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti ve¢e od 15.000,00
EUR bez PDV-a provodi Stru¢no povjerenstvo (dalje u tekstu: Povjerenstvo) Narucitelja koje
odlukom imenuje celnik Narucitelja.

(2) Odlukom iz stavka 1. ovoga ¢lanka ¢elnik Naruditelja imenuje u Povjerenstvo najmanije tri (3)
osobe za pripremu i provedbu postupka nabave koji ne moraju biti zaposlenici Narucitelja.

(3) Pored podataka o osobama imenovanim ¢lanovima Povjerenstva, Odluka iz stavka 1. ovog ¢lanka
mora obvezno sadrzavati minimalno podatke o predmetu nabave, njegovoj koliini, te poziciji i
racunu Financijskog plana s kojeg ¢e se izvrsiti plac¢anje.

(4) Obveze i ovlasti Povjerenstva su:

- priprema postupka nabave: priprema uvjeta vezanih uz predmet nabave, potrebnog sadrzaja
dokumentacije/uputa za prikupljanje ponuda, priprema poziva na dostavu ponuda, tehnickih
specifikacija, ponudbenih troskovnika i ostalih dokumenata vezanih uz predmet nabave,

- provedba postupka nabave: slanje poziva na dostavu ponuda gospodarskim subjektima, otvaranje
pristiglih ponuda, izrada zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda, izrada odluke o odabiru sukladno
kriteriju za odabir i uvjetima propisanima pozivom na dostavu ponuda ili izrada odluke o ponistenju.

Clanak 7.
(1) Vrijednosni pragovi u smislu ovog Pravilnika su sljedeci:
1. postupci jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 EUR bez PDV-a
2. postupci jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 5.000,00 EUR bez PDV-a
3. postupci jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 EUR bez PDV-a

4. postupci jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vece od 25.000,00 EUR bez PDV-a, za
nabavu roba i usluga

5. postupci jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veée od 45.000,00 EUR bez PDV-3a, za
nabavu radova



PROVEDBA POSTUPAKA NABAVE PREMA VRIJEDNOSNIM PRAGOVIMA

Clanak 8.

(1) Nabava roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 EUR bez PDV-a, moze
se po potrebi obavljati karticnim plac¢anjem, prihvaéanjem ponude, izdavanjem narudzbenice ili
sklapanjem ugovora s jednim gospodarskim subjektom na temelju prihvaéene ponude.

(2) Postupak nabave se pokreée temeljem Zahtjeva za nabavu pojedine ustrojstvene jedinice
Narucitelja koji sadrzava sve podatke potrebne za provedbu postupka nabave.

Clanak 9.

(1) Postupak jednostavne nabave roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti jednake ili vece od
5.000,00 EUR, a manje ili jednake 15.000,00 EUR bez PDV-a, Narucitelj provodi prikupljanjem jedne
(1) ili viSe ponuda gospodarskih subjekata ili javnom objavom.

(2) Postupku nabave ne mora prethoditi poziv na dostavu ponuda. Nabava se zakljuCuje na temelju
odabrane ponude izdavanjem narudzbenice ili sklapanjem ugovora.

Clanak 10.

(1) Narudzbenica iz ¢lanka 8. i 9. ovog Pravilnika obvezno sadrzZi podatke o: Narucitelju, gospodarskom
subjektu (dobavljacu), vrsti roba, usluga ili radova koji se nabavljaju uz specifikaciju jedinica mjere,
kolic¢ina, jedini¢nih cijena te ukupnih cijena. Narudzbenicu potpisuje Celnik Narucitelja ili osoba koju
on ovlasti.

(2) Izdana narudzbenica se odabranom ponuditelju dostavlja primjenom elektronickih sredstava
komunikacije.

(3) Evidenciju o izdanim narudZbenicama vodi osoba zaduZena za raCunovodstvene poslove
Narucitelja.

(4) Komunikacija izmedu Narucitelja i gospodarskih subjekata iz ¢lanka 8. i 9. ovog Pravilnika se vrsi
putem elektronicke poste.

Clanak 11.

(1) Za nabavu roba ili usluga procijenjene vrijednosti veé¢e od 15.000,00 EUR, a manje ili jednake
25.000,00 EUR bez PDV-a te za nabavu radova procijenjene vrijednosti ve¢e od 15.000,00 EUR, a
manje ili jednake 45.000,00 EUR, bez PDV-a, Narucitelj provodi postupak jednostavne nabave
putem modula EOQJN, pri éemu Narucitelj slobodno bira vrstu postupka, i to:

a) putem poziva odabranim gospodarskim subjektimaili
b) putem javne objave poziva.

(2) Poziv se u slucaju iz prethodnog stavka ovog ¢lanka Salje prema najmanje tri (3) gospodarska
subjekta dok sam broj gospodarskih subjekata ovisi o sloZzenosti predmeta nabave.

(3) 1znimno, iz razloga Zurnosti ili drugih detaljno obrazloZenih i opravdanih razloga, ako realizaciju
predmeta nabave najucinkovitije mozZe izvrsiti odredeni gospodarski subjekt, Naruditelj mozZe traziti
ponudu samo od tog gospodarskog subjekta.



(4) Sva komunikacija izmedu Narucitelja i gospodarskih subjekata se, u okviru ovog ¢lanka, vrsi
putem modula EOJN.

Clanak 12.

(1) Za nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti ve¢e od 25.000,00 EUR, a manje od 50.000,00
EUR bez PDV-a, te nabavu radova procijenjene vrijednosti veé¢e od 45.000,00 EUR, a manje od
100.000,00 EUR bez PDV-a, Narucitelj provodi postupak jednostavne nabave putem modula EOJN i
to putem javne objave poziva.

(2) Nabavu iz stavka 1. ovog ¢lanka Narucitelj provodi sklapanjem ugovora.

(3) Sva komunikacija izmedu Narucitelja i gospodarskih subjekata se, u okviru ovog ¢lanka, vrsi
putem modula EOQJN.

Clanak 13.

(1) Iznimno od ¢lanka 12. ovog Pravilnika, Narucitelj nije obvezan provesti postupak jednostavne
nabave putem javne objave u modulu EQJN ve¢ se isti provodi slanjem poziva na dostavu ponuda
putem modula EOJN na adresu jednog ili viSe gospodarskih subjekata:

a) ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom
postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da pocetni ugovorni uvjeti nisu bitno izmijenjeni

b) ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moze izvrsiti, isporuditi ili pruziti samo odredeni
gospodarski subjekt, i to:

* ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetnickog djela ili umjetnicke
izvedbe

¢ ako iz tehnickih razloga predmet nabave moze isporuciti samo odredeni gospodarski subjekt ili
¢ ako je to nuzno radi zastite iskljucivih prava, ukljucujuéi prava intelektualnog vlasnistva

c) ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje Narucitelj nije mogao predvidjeti niti na
njih utjecati

(2) Razloge za primjenu iznimke iz prethodnog stavka ovoga ¢lanka Narucitelj je obvezan navesti i
obrazloziti u objavi jednostavne nabave u modulu EOQJN.

OPCI UVJETI U POSTUPCIMA

Clanak 14.

(1) Poziv na dostavu ponuda mora sadrZzavati sve podatke potrebne gospodarskim subjektima za
dostavu valjane i usporedive ponude.

(2) Poziv na dostavu ponuda moze sadrzavati podatke o trazenim jamstvima, uvjete sposobnosti
ponuditelja te razloge za iskljuenje ponuditelja. Na sredstva, vrste i visinu jamstva, moguce uvjete
sposobnosti te razloge za iskljucenje odgovarajuée se primjenjuju odredbe ZJN-a.

(3) Poziv na dostavu ponuda mora se izraditi na hrvatskom jeziku i latinicnom pismu i ta jezi¢na
verzija predstavlja iskljuivo vjerodostojan tekst.



ROKOVI DOSTAVE PONUDA

Clanak 15.

(1) Rok za dostavu ponuda odreduje se razmjerno u pozivu na dostavu ponuda i ovisi o
karakteristikama predmeta nabave.

(2) Rok za dostavu ponude za nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti manje od
5.000,00 EUR bez PDV-a, odreduje se kao primjenjivi rok, Sto ovisi o Zurnosti i predmetu nabave, a
moze iznositi i minimalno jedan (1) radni dan od slanja Poziva na dostavu ponuda.

(3) Iznimno, rok za dostavu ponude moze iznositi i manje od jedan (1) dan ukoliko se radi o hitnim
intervencijama (npr. puknucée cijevi, kvar na elektri¢nim instalacijama i sl., a koji radovi zahtijevaju
hitnu intervenciju radi sprje¢avanja znatne Stete na objektima koji su dani na raspolaganje i
upravljanje Narucitelju) ili drugim sli¢nim situacijama, o ¢emu je Narucitelj duzan sastaviti kratku
biljesku u spisu predmeta nabave.

(4) Minimalni rok za dostavu ponuda za nabavu robe, usluga i radova procijenjene vrijednosti
jednake ili veée od 5.000,00 EUR, a manje ili jednake 15.000,00 EUR bez PDV-a, iznosi tri (3) radna
dana od dana slanja Poziva na dostavu ponuda.

(5) Rok za dostavu ponuda za nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti ve¢e od 15.000,00
EUR bez PDV ne moze biti kraci od pet (5) dana od dana slanja poziva na dostavu ponuda u modulu
EQJN, a u slucaju javne objave poziva na dostavu ponuda u modulu EOJN rok za dostavu ponuda ne
moze biti kra¢i od deset (10) dana od dana javne objave.

(6) Iznimno, ako je Zurna situacija propisno opravdana od strane Narucitelja, Narucitelj moze
odrediti kraci rok za dostavu, ali ne kraci od pet (5) dana od dana javne objave poziva na dostavu
ponuda u modulu EOJN.

(7) Narucitelj zadrzava pravo ponistiti postupak jednostavne nabave prije ili nakon roka za dostavu
ponuda. Za nabave procijenjene vrijednosti ve¢e od 15.000,00 EUR bez PDV-a, Narucitelj je obvezan
u Odluci o ponistenju navesti jasna i pisana obrazloZenja razloga za ponistenje.

POSTUPAK DOSTAVE PONUDA

Clanak 16.

(1) Za vrijeme roka za dostavu ponuda gospodarski subjekti mogu zahtijevati objasnjenja vezano za
poziv na dostavu ponuda najkasnije tijekom treceg dana prije roka odredenog za dostavu ponuda.

(2) Pod uvjetom da je zahtjev dostavljen pravodobno, Narucitelj je obvezan odgovor staviti na
raspolaganje svima objavom na EOJN-u najkasnije dan prije roka odredenog za dostavu ponuda.

(3) U slucaju bitne izmjene poziva na dostavu ponuda Narucitelj je duZzan razmjerno produfZiti rok za
dostavu ponuda za minimalno tri (3) dana, racunajuci od dana slanja izmjene na objavu.

Clanak 17.

(1) Ponuda mora biti izradena prema zahtjevima iz poziva za dostavu ponuda. Ponuditelj izrazava
cijenu ponude u eurima. U cijenu ponude bez PDV-a moraju biti uracunati svi troSkovi i popusti.

(2) Pod uvjetima i ograni¢enjima iz ZJN-a ili propisanim u pozivu na dostavu ponuda, ponuditelji u



ponudi mogu ukljuciti i druge gospodarske subjekte u svojstvu podugovaratelja, odnosno
gospodarskih subjekta na Ciju se sposobnost ponuditelj oslanja.

Clanak 18.

(1) Ponuditelj moze do isteka roka za dostavu ponuda dostaviti izmjenu ili dopunu ponude na isti
nacin kao i osnovnu ponudu s obveznom naznakom da se radi o izmjeni ili dopuni ponude.

(2) Do trenutka otvaranja ponuda nije dopusteno davanje informacija o zaprimljenim ponudama.

OTVARANIE, PREGLED | OCJENA PONUDA

Clanak 19.
(1) Ponude zaprimljene u roku za dostavu ponuda otvaraju se nakon isteka roka za dostavu ponuda.
(2) Otvaranje ponuda nije javno.
(3) Iznimno, Narucitelj mozZe u pozivu na dostavu ponuda odrediti da ¢e otvaranje ponuda biti javno.

(4) U slucaju da je postupak voden putem javne objave poziva na dostavu ponuda putem EQJN-a,
javno se objavljuje generirani zapisnik o otvaranju ponuda.

Clanak 20.

(1) Nakon otvaranja ponuda Povjerenstvo pregledava i ocjenjuje ponude na temelju uvjeta i
zahtjeva koji su traZzeni u pozivu na dostavu ponuda te izraduje zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda.

(2) Pregled i ocjena ponuda su tajni do donosenja odluke Narucitelja.

(3) Ako su informacije ili dokumentacija koje je trebao dostaviti ponuditelj nepotpuni ili pogresni ili
se takvima Cine ili ako nedostaju odredeni dokumenti, Narucitelj moze, postujuci nacela jednakog
tretmana i transparentnosti, zahtijevati od ponuditelja da dopune, razjasne, upotpune ili dostave
nuzne informacije ili dokumentaciju u primjerenom roku. Komunikacija izmedu Narucitelja i
ponuditelja vodi se putem EOJN-a.

(4) Ponudbeni list, troSkovnik, jamstvo za ozbiljnost ponude i ESPD obrazac ne smatraju se
odredenim dokumentima koji nedostaju te Narucitelj ne smije zatraZiti ponuditelja da iste dostavi
tijekom pregleda i ocjene ponuda.

(5) Navedeno postupanje ne smije dovesti do pregovaranja vezano za kriterij za odabir ponude.

KRITERI) ZA ODABIR PONUDA

Clanak 21.
(1) Kriterij za odabir valjane ponude moze biti:
- najniza cijenaili
- ekonomski najpovoljnija ponuda (Narucitelj u pozivu na dostavu ponuda uz cijenu odreduje i druge
kriterije, kao Sto su npr. kvaliteta, tehnicka i estetska vrijednost, organizacija i kvalifikacija osoblja i



sl., zatim relativni znacaj svakog pojedinog kriterija i nacin njegova izracuna).

(2) U postupku nabave Narucitelj je duzan odbiti ponudu ponuditelja ako utvrdi da je ponudena
cijena:

- vecéa od 25.000,00 EUR bez PDV-a za nabavu roba i usluga, odnosno veéa od 45.000,00 EUR bez
PDV-a za nabavu radova u sluc¢aju da jednostavna nabava nije provodena putem javne objave u
modulu jednostavne nabave EQJN-a ili

- prelazi zakonske pragove za javnu nabavu.

(3) Ako je cijena najpovoljnije ponude veéa od procijenjene vrijednosti nabave, ali ne prelazi
vrijednosti iz stavka 2. ovog ¢lanka, Narucitelj takvu ponudu moze prihvatiti ako ima ili ¢e imati
osigurana sredstva.

Clanak 22.

(1) Povjerenstvo utvrduje racunsku ispravnost ponude. Ukoliko se utvrdi racunska pogreska,
Povjerenstvo ¢e od ponuditelja pisanim putem zatraziti prihvat ispravka racunske pogreske u
primjerenom roku. Ako ponuditelj u odredenom roku ne potvrdi prihvac¢anje ispravka racunske
pogreske, Narucitelj ¢e takvu ponudu odbiti.

(2) U postupcima procijenjene vrijednosti ve¢e od 15.000,00 EUR bez PDV-a, zahtjev za prihvat i
dostava prihvata ispravka racunske pogreske provode se putem modula EOJN.

ODLUKE NARUCITELIA

Clanak 23.

(1) Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda za nabave Cija je procijenjena vrijednost vec¢a od 15.000,00
eura potpisuje Povjerenstvo te predlaze celniku Narucitelja donoSenje odluke o odabiru ili odluke o
ponistenju postupka.

Clanak 24.

(1) Narucitelj ¢e odbiti ponude pregledom i ocjenom ponuda ako utvrdi da je ponuda nepravilna,
neprihvatljiva ili neprikladna.

(2) Nepravilna ponuda je ponuda koja nije u skladu s pozivom na dostavu ponuda ili je primljena
izvan roka za dostavu ponuda ili postoje dokazi o tajnom sporazumu ili korupciji ili nije rezultat
trziSnog natjecanja ili je Narucitelj utvrdio da je cijena ponude izuzetno niska ili se radi o ponudi
ponuditelja koji nije prihvatio ispravak racunske pogreske.

(3) Neprihvatljiva ponuda je ponuda cija cijena prelazi procijenjenu vrijednost nabave, odnosno
osigurana novcana sredstva Naruditelja za nabavu, odnosno pragove odredene ¢lankom 21.
stavkom 2. ovog Pravilnika ili ponuda ponuditelja koji ne ispunjava kriterije za kvalitativni odabir
gospodarskog subjekta ili ponuda ponuditelja za kojeg se utvrdi da je u sukobu interesa.

(4) Neprikladna ponuda je ponuda koja u cijelosti ne odgovara potrebama Naruditelja u opisu
predmeta nabave, troskovniku ili tehni¢kim specifikacijama te bez znadajnih izmjena ne moze
zadovoljiti potrebe i zahtjeve iz poziva na dostavu ponuda.



Clanak 25.

(1) Narucitelj mozZe ponistiti postupak jednostavne nabave ako postanu poznate okolnosti zbog kojih
ne bi doslo do pokretanja postupka jednostavne nabave ili bi doslo do sadrzajno drugacijeg poziva
da su bile ranije poznate.

(2) Narucitelj je obvezan ponistiti postupak jednostavne nabave: ako nije pristigla nijedna ponuda,
ako nakon odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda, ako su sve ponude znatno veée
od procijenjene vrijednosti nabave i osiguranih sredstava, ako se utvrdi sukob interesa koji se ne
moze na drugi nacin otkloniti i ako je to potrebno radi zastite javnog interesa.

(3) Ako se ponuda u odnosu na cijenu ili troSak ¢ini izuzetno niska, Narucitelj moze uz primjenu
odgovarajucih odredaba ZJN-a odbiti ponudu u slucaju da objasnjenje ili dostavljeni dokazi
ponuditelja zadovoljavajuée ne objasnjavaju nisku predloZenu razinu cijene ili troSkova.

Clanak 26.

(1) Narucitelj je obvezan istovremeno izvijestiti sve ponuditelje koji su dostavili ponudu o
rezultatima pregleda i ocjene ponuda dostavom Odluke o odabiru ili ponistenju (u daljnjem tekstu:
Odluka).

(2) Odluku donosi ¢elnik Narucitelja najkasnije u roku od trideset (30) dana od dana otvaranja
ponuda, osim ako je u pozivu na dostavu ponuda odreden drugaciji rok.

(3) Odluka se objavljuje u EQJN-u i smatra se dostavljena svim sudionicima jednostavne nabave
istekom dana u kojem je objavljena.

(4) Odluka postaje izvrsna:

1. objavom Odluke o odabiru u slucaju da je pristigla samo jedna ponuda, odnosno objavom Odluke
o ponistenju kada nije pristigla niti jedna ponuda,

2. istekom roka za prigovor, ako prigovor nije izjavljen,

3. dostavom odluke o prigovoru celnika Narucitelja kojom se prigovor odbacuje, odbija ili se
obustavlja postupak, ako je na Odluku izjavljen prigovor.

(5) Narucitelj je obvezan nakon donoSenja Odluke o odabiru ponovno rangirati ponude te izvrsiti
provjeru, ne uzimajuci u obzir ponudu prvotno odabranog ponuditelja, te na temelju kriterija za
odabir ponude donijeti novu Odluku o odabiru ili, ako postoje razlozi, ponistiti postupak nabave ako
prvotno odabrani ponuditelj:

1. nije dostavio izjavu o produZenju roka valjanosti ponude i jamstvo za ozbiljnost ponude,
2. u roku valjanosti odustane od svoje ponude,

3. je dostavio neistinite podatke, odnosno podatke koji predstavljaju davanje laznih,
nevjerodostojnih ili krivotvorenih informacija koje mogu utjecati na postupak nabave,

4. nije dostavio dokaz o ispunjenju posebnih uvjeta za izvrSenje ugovora ili dokaz o ispunjavanju
uvjeta i zahtjeva koje je potrebno ispuniti sukladno posebnim propisima ili stru¢nim pravilima, ako
su takvi dokazi traZeni u pozivu na dostavu ponuda,

5. je odbio potpisati ugovor o nabavi il

6. nije dostavio jamstvo za uredno ispunjenje ugovora, ako je zahtijevano u pozivu na dostavu
ponuda.



(6) Za predmete nabave procijenjene vrijednosti manje ili jednake 15.000,00 EUR bez PDV-a,
Narucitelj nema obvezu sastavljanja Zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda te donos$enja Odluke o
odabiru ili Odluke o ponistenju.

UVID U DOKUMENTACIU

Clanak 27.

(1) Nakon dostave Odluke ponuditelju ¢e se, na njegov pravodoban zahtjev, omoguditi uvid u
dokumentaciju postupka u opsegu i na nacin dopusten ZIN-om, propisima o tajnosti podataka i
kibernetickoj sigurnosti te pravilima EOJN RH.

(2) Zahtjev za uvid podnosi se bez odgode nakon dostave Odluke. Uvid se omogucuje bez odgode, a
najkasnije sljede¢eg radnog dana od primitka zahtjeva, u terminu unutar radnog vremena
dogovorenom s ponuditeljem i prije isteka roka za podnosenje prigovora.

PRAVNA ZASTITA

Clanak 28.

(1) U postupcima procijenjene vrijednosti manje ili jednake 15.000,00 eura bez PDV-a nije
dopustena Zalba niti se moze uloZiti prigovor. Narucitelj mozZe sklopiti ugovor ili izdati narudzbenicu
odmah nakon dostave Odluke o odabiru ponuditeljima koji su sudjelovati u postupku ako je ista
predvidena u postupku-

(2) Protiv Odluke o odabiru/ponistenju u postupcima procijenjene vrijednosti ve¢e od 15.000,00
EUR bez PDV-a nije dopustena Zalba, ali se moze uloziti prigovor ¢elniku Narucitelja. Prigovor se
podnosi elektroni¢kim sredstvima komunikacije putem EOJN-a u roku od pet (5) dana od dostave
Odluke, a u suprotnom ce se prigovor odbaciti.

(3) Pravo na prigovor ima svaki gospodarski subjekt koji ima ili je imao pravni interes za dobivanje
odredenog ugovora o jednostavnoj nabavi i koji je pretrpio ili bi mogao pretrpjeti Stetu od
navodnoga krsenja subjektivnih prava.

(4) 1zjavljeni prigovor odgada izvrSenje predmetne odluke. Iznimno, prigovor nema odgodni uc¢inak
u slu¢ajevima Zurnosti ili sprje¢avanja materijalne Stete odnosno zbog zastite javnog interesa, Sto je
Narucitelj duzan obrazloZiti u odluci.

(5) Podnositelju prigovora ne pripada pravo na naknadu troskova u povodu izjavljenog prigovora.

Clanak 29.
(1) Podnositelj prigovora moze odustati od prigovora sve do otpreme odluke Naruditelja o prigovoru.
(2) Odustanak od prigovora ne moze se opozvati.

(3) Ako podnositelj prigovora odustane od prigovora, odgovorna osoba Narucitelja ¢e obustaviti
postupak.

Clanak 30.



(1) Celnik Narucitelja ée u roku osam (8) dana od dana zaprimanja prigovora odluciti Rje$enjem, i to
na nacin da ce:

a) odbaciti prigovor ako je nepravodoban, nedopusten ili ako isti nije dostavljen putem modula
jednostavne nabave u EQJN,

b) odbiti prigovor kao neosnovan,
c) usvoijiti prigovor i donijeti novu Odluku o odabiru/ponistenju,

d) obustaviti postupak u povodu prigovora ako ponuditelj koji je izjavio prigovor odustane od
prigovora.

(2) Rjesenje o prigovoru dostavlja se na isti nacin kao i Odluka o odabiru/ponistenju te ne iskljucuje
pravo na daljnju pravnu zastitu putem upravnog spora, ali isto ne odgada izvrSenje.

(3)U slucaju da prigovor nije izjavljen u roku iz ¢lanka 28. stavka 2. ovog Pravilnika, Odluka o odabiru
odnosno Odluka o ponistenju postaje izvrSna istekom toga roka. U slucaju izjavljivanja prigovora,
Odluka postaje izvrsna dostavom RjeSenja kojim se odlucuje o prigovoru, odnosno dostavom nove
Odluke o odabiru ili Odluke o ponistenju.

UGOVOR O JEDNOSTAVNOJ NABAVI

Clanak 31.

(1) S odabranim ponuditeljem sklapa se ugovor o jednostavnoj nabavi nakon izvrsnosti odluke o
odabiru.

(2) Ugovorne strane izvrSavaju ugovor o nabavi u skladu s uvjetima odredenima u pozivu na dostavu
ponuda i odabranom ponudom.

(3) IzvrSenje ugovora prati i kontrolira ¢elnik Narucitelja, odnosno osoba koju on odredi.

(4) Narucitelj je duzan voditi registar ugovora jednostavne nabave, te pohranjivati primjerak svakog
sklopljenog ugovora radi nabave roba, usluga ili radova za potrebe svog poslovanja.

(5) Preslika svakog sklopljenog ugovora dostavlja se i osobi koja vodi racunovodstvene poslove
Narucitelja radi potrebe praéenja i izvrSenja ugovora.

IZMJENE UGOVORA O JEDNOSTAVNOIJ NABAVI

Clanak 32.

(1) Narucitelj smije izmijeniti ugovor o jednostavnoj nabavi tijekom njegova trajanja bez provodenja
novog postupka jednostavne nabave uz odgovarajucu primjenu ¢lanaka 315.—320. ZJN.

(2) 1zmjene ugovora o nabavi Narucitelj je obvezan objaviti u registru ugovora u roku od trideset
(30) dana od dana izmjene ugovora.

(3) Neovisno o pravilima izmjene ugovora, izmjena ugovora o jednostavnoj nabavi nije dopustena
ako bi rezultirala promjenom cijene koja bi:

- za ugovor o jednostavnoj nabavi kojoj je prethodio postupak predviden za nabave vrijednosti do



15.000,00 EUR, presla vrijednost ugovora od 15.000,00 EUR bez PDV-a,

- za ugovor o jednostavnoj nabavi robe i usluga Cija je procijenjena vrijednost nabave bila jednaka ili
manja od 25.000,00 EUR, presla vrijednost ugovora od 25.000,00 EUR bez PDV-a, a postupak nije
proveden javhom objavom u EOJN-u,

- za ugovor o jednostavnoj nabavi radova Cija je procijenjena vrijednost nabave bila jednaka ili
manja od 45.000,00 EUR, presla vrijednost ugovora od 45.000,00 EUR bez PDV-a, a postupak nije
proveden javhom objavom u EOJN-u,

- u svakom slucaju presla zakonski prag za primjenu javne nabave.

EVIDENCUE | CUVANJE DOKUMENTACIJE

Clanak 33.

(1) Narucitelj vodi evidenciju postupaka jednostavne nabave, izdanih narudzbenica, sklopljenih
ugovora, njihovih izmjena i izvrSenja.

(2) Dokumentacija o pripremi, provedbi i realizaciji postupaka jednostavne nabave ¢uva se u
rokovima i na nacin propisan vazec¢im propisima.

(3) Iznimno od stavka 2. ovoga ¢lanka, u slu¢ajevima kada se postupak jednostavne nabave provodi
u sklopu projekata sufinanciranih iz sredstava Europske unije ili drugih medunarodnih izvora,
dokumentacija se ¢uva u rokovima definiranim ugovorom o dodjeli bespovratnih sredstava,
odnosno posebnim pravilima financijera.

(4) U slucaju kolizije izmedu razlicitih propisa ili ugovornih obveza, primjenjuje se onaj propis,
odnosno ugovorna odredba koja za pojedinu vrstu dokumentacije utvrduje duzi rok ¢uvanja.

PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 34.

(1) Odredbe ovog Pravilnika ne primjenjuju se u slu¢ajevima nabave zanemarive vrijednosti,
odnosno vrijednosti do 700,00 EUR bez PDV-a, u kojim slu¢ajevima ponudu i narudzbenicu
zamjenjuje racun gospodarskog subjekta.

(2) Za nabavu knjiga, strucne literature, ¢asopisa, edukacije, savjetovanja, sluzbenih putovanja,
hotelskih i restoranskih usluga, sredstava reprezentacije te ostalih sli¢nih roba ili usluga koje sluze
specifiénim potrebama Narucitelja, Narucitelj moZe zatraziti ponudu od samo jednog gospodarskog
subjekta, pod uvjetom da procijenjena vrijednost predmetne nabave ne prelazi prag iz ¢lanka 12.
stavka 1. ovog Pravilnika.

Clanak 35.

(1) Na pitanja koja nisu uredena ovim Pravilnikom, na odgovarajuéi nacin primjenjuju se drugi
interni akti Narucitelja te vazedi pozitivni propisi.

(2) Ovaj Pravilnik, kao i sve njegove daljnje izmjene i dopune, objavljuje se na internetskim
stranicama DrZavnog arhiva u Osijeku, te se €ini dostupnim u EOJN-u.



Clanak 36.

(1) Postupci jednostavne nabave zapoceti do 31. kolovoza 2026. dovrsit ¢e se prema pravilima koja
su bila na snazi u vrijeme njihova pokretanja.

(2) Odredbe ovoga Pravilnika koje se odnose na provedbu postupaka putem modula jednostavne
nabave EOJN RH primjenjuju se od dana pocetka obvezne primjene tog modula, sukladno Zakonu o
javnoj nabavi.

(3) Na postupke jednostavne nabave koji su pokrenuti u razdoblju od 1. rujna 2026. godine do
stupanja na snagu ovoga Pravilnika, primjenjuju se financijski pragovi i pravila o pravnoj zastiti
propisana Zakonom o izmjenama i dopunama Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine”, broj
48/26).

Clanak 37.

(1) Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne
nabave, KLASA: 011-01/22-03/3, URBROJ: 123-01-22-1 od 27. prosinca 2022. godine.

Clanak 38.

(1) Ovaj Pravilnik bit ¢e objavljen na e-oglasnoj plodi i sluzbenoj internetskoj stranici Narucitelja, a
stupa na snagu prvog dana nakon dana objave.

KLASA: 007-02/26-02/1
URBROJ: 123-02/1-26-1
Osijek, 2026.

RAVNATELS

dr. sc. Drazen Kusen, arhivski savjetnik



