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DrZavni arhiv u - Godi5nji plan i program rada ustanove 2a2024.

UVOD

GodiSnii plan i programa rada DrZavnog arhiva u Osijeku 2a2024. godinu temelji se na
Nacionalnom planu razvo.ia arhivske djelatnosti zarazdoblle od 2020. do 2025., strateSkom
planiranju resora Ministarstva kulture i medija. strategiji djelovanja arhivske struke u
Hrvatskoj, Statutu DrZavnog arhiva u Osijeku te planiranim izmjenama Pravilnika o
unutarnjem ustrojstvu, sistematizaciji radnih miesta i nadinu rada Arhiva, koje trebaju biti
usvojene i provedene u2023. godini. One podrazumijevaju djelomidnu preraspodjelu
postojeiih djelatnika u okviru novog ustrojstva. zapo5ljavanje novih djelatnika na ispraZnjena
radna mjesta djelatnika koji su oti5li u mirovinu ili prestali raditi u DAOS u razdoblju 2020.-
2023. te preraspodjelu, izmienu i dopunu dijela poslova u okviru novog ustrojstva i nadina
rada ustanove uz otvaranie novih radnih mjesta u2023. i2024. godini.

Planie napravljen u tri dijela:
o I. dio - Predstavljena je struktura odiela u ustanovi, raspored r zaduLenja unutar odjela,

prijedlog popunjavanja radnih mjesta ispraZnjenih od 2020. do 2023. s razvojnim
prij edlo gom potrebnih novih zapo 51j avanj a u 2024 . godini.

o II. dio - ObrazloZen je plan redovnog investicijskog odrZavanja i opremanja te
investiciiska potpora i kapitalni investicijski program koji se predlaZu za2A24. godinu.

o III. dio - Predodeni su svi strudni. administrativni i drugi poslovi u okviru redovne
djelatnosti te posebni programi razvrstani pod onim stavkama kojima po svojoj naravi
pripadaju. Taj dio plana i programa rada je prireden sukladno Sistematizaci.ji poslova
drZavnih arhiva.

I.   ODJELII DJELATNICI U DRZAVNO卜 I ARHIVU U OSIJEKU

l. Opdi odjel
- ravnatelj -arhivski savi etnik;
- voditel j ica radunovodstva:
- domar;
- spremadica.

2. Odjel za administrativne i dokumentacijsko-informacijske poslove s Iitaonicom
- voditelj ica-viSa arhivi stica;
- arhivist/ica pravne struke s poloZenim strudnim ispitom za arhivistu (planirano zapo5fiavanje
u2423. na ispraZnjeno i preraspodi-leljeno biv5e radno mjesto tajnice arhiva),
- arhivski tehnidar upravno-pravne struke.
- arhivski tehnidar/ka (planirano zapoSljavanj e u2023. na ispraZnjeno i preraspodijeljeno
dosadainje radno mjesto vi5e arhir.ske tehnidarke specijalistice na Odjelu zazaititu i obradu
arhivskog gradiva odgoja i obrazovanja, kulture. znanosti. informiranja, zdravstva. socijalne
skrbi. dru5tvenog udruZivanja, vjerskih ustanova. vlastelinstava. obitelii i pojedinaca)

3. Odjel zanadzar i zaStitu arhivskog i dokumentarnog gradiva izvan Arhiva
- voditelj ica-viSa arhivistica;
- vi5i arhivski tehnidar.

4. Odjel za zaYtitu i obradu arhivskog gradiva upraye i javnih sluZbi
- voditelj ica-arhivska savj etnica;
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- arhivist specijalist;
- vi5i arhivski tehnidar;
- viSi arhivski tehnidar.

5. Odjet za zaYtita i obradu arhivskog gradiva pravosutla i vojnih organizacija
- voditelj ica-arhivska savj etnica;
- viSi arhivski tehnidar specijalist.

6.0萌 el za zaこ titu i obradu arL市skog grad市 a gospodars"a i bankars行a
‐VOditCl;…arhVSkiSaⅥ anik;

v̈tti arhivski tehniこ ar.

7. Odjel zaza(tittt i obradu arhivskog gradiva odgoja iohrazovznja, kulture, znanosti,
informiranja, zdravstva, socijalne skrbi, dru5tvenog udruiivanja, vjerskih ustanova,
vlastelinstava, obitelji i pojedinaca
- voditelj ica-arhivistica;
- vi5i arhivski tehnidar.

8. Odjel za digitalizaciju te zaltitu i obradu analognog i digitalnog slikovnog i AY
gradiva
- voditelj ica-viSa arhivistica (preraspodj ela iz DIC -a) ;
- arhivist/ica informacijske struke s poloZnim strudnim ispitom za arhivistu. specijalizacija
filmski arhivist (planirano zapoSljavanjeu2023. na ispraZnjeno ipreraspodijeljeno dosada5nje
radno mjesto treieg arhiviste u Odielu za zaititu i obradu arhivskog gradiva uprave i javnih
sluZbi);
- arhivski tehnidar/ka informatidke struke (planirano zapoSljavanie u 2023.)

9. Odjel zakonzewaciju, restauraciju i za5titu arhivskog gradiva
- voditelj/ica - konzervator-restaurator visoke spreme (planirano zapoSljavanje u 2024.)
- viSa restauratorica tehnidarka (planirani prijelaz unutar javnih sluZbi iz HDA u DAOS u
2023.)
- arhivski tehnidar-konzervator.

29 zaposlenih djelatnika. (19 ranije stalno zaposlenih + 2 pripravnika + 4 popunjavanja
na ranije ispraZnjena radna mjesta + I predloieno prebacivanje unutar javnih sluZtri iz
HDA u DAOS) * 3 nova zapo5ljavanja u 2024.

Sukladno dosada5njim projekcijama potreba za novim zapo5ljavanjima, kcrje su u vi5e navrata
dostavljane MKM, a nakon popunjavanja ispraZnjenih radnih mjesta. odekuje se i odobrenje
potrebnih novih radnih mjesta koja bi se uklopila u izmijenjeni unutamji ustroj ustanove, a po
odobrenju MKM za otvaranje novih radrrih mjesta:
VSS - konzervator-restaurator u Odjelu zakonzervaciju, restauraciiu i zaStitu arhivskog
gradiva;
SSS - arhivski/a tehnidar/ka upravno-pravne struke u Odjelu za administrativne i
dokumentacij sko-informacij ske poslove s ditaonic om
SSS - arhivski/a tehnidarlka informatidke struke u Odjelu za digitalizaciju te zaStitu i obradu
analognog i digitalnog slikovnog i AV gradiva
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II.  INVESTICIJSK0 0DRZAVANJE I OPRE:M:ANJE

Tiiekom 2024. godine planira se redovno investiciisko odrZavanje i opremanj e zgrade sjediSta
arhiva, odrZavanje prostora u zgradi u okviru investicijske potpore te kapitalni investicijski
program rje5avanje prostornih problema jadanjem spremi5nih kapaciteta DAOS. Do kraia
2023. godine DAOS 6e podnijeti priiavu na Pozit, na dodielu be,spovratnih sredstava
,, Energetska obnova zgradu sa statu.;om kultttrnctg dobra " .

II。1.REDOVNO INVESTICIJSK0 0DRZAVANJE 1 0PRETⅥ[ANJE

U okviru redovnog investicijskog odrZavania i opremanja vrSit ie se popravci na objektima,
opremi i namjeStaju u arhivu. potrebni zbog oStecenja, dotrajalosti ili iznenadnih uzroka. kao i
zamjeta oStedene i dotrajale opreme i namje5taja - sve u okviru redovnih sredstava.

II.2. INVESTICIJSKA POTPORA - Nabava opreme zafotografiranje i video snimanje

U smislu poboljSanja uvjeta i brzine procesa digitalizacije za formate koji se ne mogu
skenirati i za potrebe video snimanja javnih dogadanja u DAOS potrebno ie nabaviti dodatnu
opremu za fotografiranje i video snimanje.

II.3. KAPITALNA INVESTICIJA - Rjelavanje prostornih problema DAOS

DrZavni arhiv u Osijekuie Ministarstvo kulture i medija uvrstilo u okvir investicija
Nacionalnog plana oporavka i otpornosti usvojenom i financiranom od strane Europske
komisije, odnosno Vije6a Europske unije, Unaprjedenie digftalne infi'astrukture i uslugct
j av no g s e kl o r a r azv oj e ru na c i o n al no g ar hiv s ko g i nform ac ij s ko g s u s t at a i .j a i ctni e n t

nacionalne mreie arhiva, i to u grupu aktivnosti predvidenih potprogramom:jadanje
spremiSnih kapaciteta 8 drZavnih arhiva zapreuzimanje konvencionalnoga gradiva (gradiva
na papiru).

Novo rjeSenje za gradnju dodatnih prostornih kapaciteta DAOS pronadeno je u suradnji
Ministarstva kulture i medija, Grada Osijeka i DrZavnog arhiva u Osijeku. Moguia nova
rf eSenja u prostornim okvirima Grada Osijeka. od same Tvrde. preko uZih gradskih podrudja
do perifernih gradskih lokacija, tazmatrana su na zaiednidkim sastancima, a konadno rie5enje
je pronadeno na parceli u prigradskom naselu Podravlje. kdbr 925 - 2 km cestovne
udaljenosti od sjedi5ta ustanove (neoptereiene gradskim prometorn). s neposrednim
pristupom na prometnicu i osiguranom infrastrukturom. Parcelacijom postojeie velike parcele
oblikovana je parcela u Podravlju k.d.br. 92512. pov5ine 4070 m2. k.o. Tvrdavica-Podravlje,
koja je formirana na temelju Geodetskog elaborata za potrebe odrLavanja katastra nekretnina
izradenog u svrhu diobe k.d. br. 925 u k.o. Tvrdavica-Podravlje. a po narudZbi investitora
DrZavnog arhiva u Osijeku.

Ukupna povr5ina novih prostora se planira na 3.000 m2, a obuhvatila bi spremi5ta zatralnv
pohranu 15.000 duZnih metara gradiva" prostore za prijem i obradu gradiva. uredske prostore,
prostore za digrtalizaciju. restauraciju i konzervaci ju arhivskoga gradiva, pomoine prostoriie i

vi5enamjenski ulazni hol za prijem do 200 osoba za edukacijske, kulturno-prosvjetne i
izloZbene svrhe.
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U meduvremenu se tijekom kolovoza 2023. provodi postupak geotehnidkih istraZnih radova.
laboratorijskih ispitivanja i geotehnidkog izvje5ta.ia za potrebe projektiranja arhivskog
spremi5ta DrZavnog arhiva u Osijeku na predmetnom zemlji5tu u Podravliu.

II.4. MOGUCA INVESTICIJA - Energetska obnova zgrade sjediSta DAOS

Slijedom Poziva na dodjelu bespovrtttnih ,vred,ctava .,Energetska obnova zgrada sa statusom
kulturnog dobra " DAOS namierava do kraja 2023. godine podnijeti priiaru za Sto se vlastitim
sredstvima priprema dokumentaciia tijekom razdoblia kolovoz-listopad 2023. godine uz
odekivanje da ce zgrada siedi5ta DAOS 2024. godine ostvariti uvjete zafinanctanje izNPOO
sredstava za energetsku obnovu zgrada sa statusom kulturnog dobra.

IIIo STRUCNI POSLOVI SUKLADNO SISTEIⅥ [ATIZACIJI POSLOVA
DRZAVNII:I ARHIVA― REDOVNA DJELATNOST IPOSEBNI
PROGRAⅣII

0.ⅣIATICNI POSLOVI ARIIVSKE SLUZBE

0.1. MEDUNARODNASURADNJA
0.1.3. Razmjena strudnjaka i evidentiranje arhivskoga gradir..a n inozemstvu
Medunarodna suradnja s arhivima u inozemstvu nastavit 6e se tijekom2024. godine,
uzajamnim posjetima u odgovaraju6im prigodama, razmjenom strudnjaka za
sudjelovanje na strudnim skupovimai razmjenom kultumo-prosr,'jetnih programa.
pogotovo s arhivima u gradovima prijateljima grada Osijeka u susiednim zemljama:
Peduhu, Mariboru, Subotici i Tuzli.

0.2. SREDISNJE EVIDENCIJE ARHIVSKE SLUZBE
AZuriranje i unos podataka u sredi5nji Registar arhivskih fondova i zbirki u Hr-v'atskoj. unos
podataka o stvarateljima/posjednicima te vodenje knjige akviziciia - sve putem Nacionalnog
arhivskog informaciiskog sustava (NAIS) u testnoj fazi. a potom kada bude ponovo stavljen u
funkciiu od lipnja 2024. godine. Vodenje Opieg inventara arhivskog gradiva i pripadajudih
kazala. Dodjeljivanje novih signatura, ispravak i dopuna podataka za fondove uslijed
akvizicija.

1.NADZOR NAD DOKUMENTARNIM I ARⅡ IVSKIM GRADIVOM

I.T. NADZOR NAD ARHIVSKIM GRADIVOM U PISMOHRANAMA
i.1.1. Pismohrane iavnih organizacija i javnih ustanova
Nadzor nad arhivskim gradivom u pismohranama javnih organizacija i javnih
ustanova: tzrada zapisnika i rjesenja o nadzoru.
1. 1.2. Pismohrane ostalih organizaciia
Obavljanje pregleda i pruZanje strudne pomodi kod privatnih stvaratelja u nadleZnosti
DAOS.
1.1.4. Nadzor nad izludivanjem bezvrijednoga gradiva u pismohranama
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Rad Povjerenstva za odabiranie i izludivanje arhivskog i dokumentarxog gradiva u

Arhivu: pregled predloZenog gradiva zarzlutivanje uz konzultiranje Popisa
dokunentarnog gradiva s rokovima duvanja. tzrada zapisnika i rjeienja.

1.2.NADZOR NAD ZBIRKAM:A I ARIIrVSKIM GRADIVOM U VLASNぶTVU
GRADANA― samo po pozivu

1.3.VREDNOVANJE
■3.1.Izdttanjc suglasnosti na Pra、 rila i odobrNattC Popisa dokumemarnog gradiva s

rOkOVimaこ uVatta.

1.4.EVIDENCIJE O ARWS]KOM:IDOKU:MENTARNOM GRADIVUIZVAN
ARIⅣ A

l.4.1.Upisi u evidencttu s"雛 atcua i posjettika ar整 vskog gradivanapodruttu
nadlcttnosti I)AC)S.

1.5. PREUZIMANJA ARHIVSKOG GRADIVA
1.5.1. Preuzimanje po sluZbeno.i duZnosti
Vr5it ie se sukladno prostomim moguinostima DAOS.
1.5.2. Preuzimanje arhivskoga gradiva otkupom. poklonom ili u depozit
Vr5it ce se u pojedinadnim sludajevima za posebno vrijedno ili zanimljivo -eradir,,o u
malim kolidinama, sukladno prostornim i financijskim moguinostima DAOS.
1.5.3. Preuzimanje ostaloga gradiva
Vr5it 6e se sukladno Zakonu o arhivskom gradivu i arhivima ODf 61i2018. 98/2019 i
11412022) i moguinostima osiguranja dodatnog spremi5nog prostora.
1.5.5. Vodenje evidencija o preuzetom arhivskom gradivu.

r.6. STRUdNA POITOC STVARATELJIMA ARHIVSKOG GRADIVA
1 .6.1. Strudno usavr5avanje dielatnika u pismohranama - tedai za strudni ispit
Organizacija i odrZavanje tedaja za djelatnike u pismohranama kao vid pripreme za
polaganje strudnog ispita. Djelatnici arhiva 6e sudjelovati u organizacrji i odrZavanju
tedaja sukladno rasporedu dogovorenom na Strudnom vijeiu.
1.6.2. Strudno usavr5avanje djelatnika u pismohranama - tematske radionice
Povremeno organiziranj e i odrZavani e i ednodnevnih tematskih predavanj a i radionica
u svrhu trajnog strudnog usavr5avanja djelatnika u pismohrananta.
1.6.3. Ostali oblici strudne pomoii stvarateljima
Upute zarad, savjeti o izludivanju, pornoi u izradi Pravila. Popisa dokumentarnog
gradiva s rokovima duvanja i drugih dokurnenata, upute i pomo6 kod unosa podataka u
Nacionalni arhivski informacijski sustav NAfS) kada ponovo bude u f-unkciji od
lipnja 2024.

2.SREDIVANJE 1 0BRADA ARIIIVSiKOGA GRADIVA

TeZiSte rada svih odjela zazaltitu i obradu arhivskog gradiva u2024. godini bit ie na
poslovima pripreme gradiva zadrgrtalizaciju u okviru nastavka digitalizacije i objave kojaie
zapo(,elaprojektom Digitalizacijakulturne baitine. U okviruprojekta Digitulizaciialoiltttrne
baitine su odradene sve potrebne predradnje uspostavljanja sredi5njega sustava i softvera za
podriku procesu digitalizacije, nabave opreme za digitahzaciju arhivskoga gradiva i edukacije
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dielatnika. Iz DAOS su za tu svrhu edukacijom osposobliene tri osobe, a sliiede i daljnje
aktivno sti unaprj edenj a kompeten cija za di g ital izacij u.

Nadalje, sukladno Nacionalnom planu oporavka i otpornosti usvojenom i t'inanciranom od
strane Europske komisije, odnosno" Vije6a Europske unije, a u okviru investicije
Unaprjedenje digitalne inJrustruktttre i usluga javnog sektora razvojem nocionalnog
arhivskog inlbrmacijskog sustava i jaianjem nacionalne mreie arhiva, grupa aktivnosti se

odnosi na digitalizacilu gradiva pravosuda (kod stvaratelja) i preuzimanje konvencionalnoga
gradiva pravosucla u DAOS (gradiva na papiru)- sukladno aktualnim prostornim
mogudnostima ustanove.

Poslovi na pripremi gradiva za digrtahzaciju na svim odjelima za za5titu i obradu arhivskog
gradiva u2024. godini obuhvatit ce odabir gradiva za digitalizaciju prema ranije utvrdenorn
planu. procjenu potrebe i provedbu konzervacije i restauracije pojedinoga gradiva lprije
skeniranja) i pripremu struktudranih podataka za opis digitalnih snimaka metapodacima.

2.1.UPRAVA

2.1.1. Rad na sredivaniu fonda: HR-DAOS-73 Skup5tina opiine Osiiek (1963-1993.) u
kolidini od cca 500 d/m, obradi akvizicija i razgranidenju fondova: HR-DAOS- 2068
Narodni odbor opdine Osijek (1958-1963.) i HR-DAOS- 73 SkupStinu opiine Osijek
(1e63-19e3.),

2.1.2. Priprema gradiva uprave i javnih sluZbi za digitalizaciju. sukladno Uputama za
digitalizaciju dokumentarnog i arhivskog gradiva i Specifikaciji metapodataka za opis
dokumentarnog i arhivskog gradiva za sljedede fondove i zbirke:
- HR-DAOS-495 Zbtka planova i nacrla, AI 201 1, kolidina cca 475A planova i nacrta;
- HR-DAOS-6.3 1.1. Gradsko poglavarstvo Osijek; seriia: Gradevinski (inZinirski)
ured" AI 2011, kolidina cca 11400 nacfia.

2.2.  PRAVOSUDE

2.2.1. Rad na sredivanju fonda: HR-DAOS-2210 Vojni sud u Osijeku 1991.-1996.. cca
47 dlm - sredivanje fonda i rzrada Sumarnog inventara. Rad je bio planiran 2a2023.
godinu, ali nije ostvaren zbog drugih poslova na kojima su djelatnici odjela bili
angaLkani i zbog dugotrajnog bolovanja.

2.2.2. Priprema gradiva pravosuda za drgrlahzaciju. sukladno Uputama za
digitalizaciju dokumentarnog i arhivskog gradiva i Specihkaciji metapodataka za opis
dokumentarnog i arhivskog gradiva - Zemlji5ne knjige katastarske op6ine Osijek
planirana je jo5 u 2019., ali do sad nije ni zapocela. stoga se prenosi u2024. godinu.

2.2.3. Sukladno Nacionalnom planu oporavka i otpornosti usvojenom i financiranom
od strane Europske komisije. odnosno. Vijeia Europske unije, a u okviru investicije
tlnaprjedenje digitalne infrastrukture i uslugtr javnog sektora razvojem nacionalnog
arhivskog informacijskog sustava i jaianiem nacionalne mreie arhiva, grupa
aktivnosti se odnosi na digitalizaciju gradiva pravosuda i preuzimanje
konvencionalnoga gradiva pravosuda u DrZavni arhiv u Osijeku (gradiva na papiru).
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Vezano uz aktivnosti koje se odnose na digitalizaciju gradiva pravosuda (kod
stvaratelja) na podrudju nadleZnosti DAOS. a potom i na preuzimanie u DAOS.
djelatnici Odiela zazaStrttt i obradu arhivskog gradiva pravosuda i vojnih organizacija,
zajedno s djelatnicima Odjela zanadzor i za5titu arhivskog i dokumentamog gradiva
izvan Arhiva, aktivno ie pruZati strudnu pomoi i nadzor pri strudnoj obradi podataka i
pripremi gradiva predmetnih stvaratelja za digrtahzaciju i preuzimanje u DAOS.

2.4. PROSVJETA, KULTURA, ZNANOST

2.4.1. Revizija fondova u podrudju prosvjete, kulture i znanosti.

2.4.2. Priprema gradiva prosl'iete" kulture i znanosti za digitalizaciju, sukladno
Uputama za dtgrtahzaciju dokr.unentarnog i arhivskog gradiva i Specifikaciji
nretapodataka za opis dokumentarnog i arhivskog gradiva - Zbirka HR-DAOS 496
Kazali5ni oglasi i plakati; 1896-1964: 1.5. PrP.

2.6.GOSPODARSTV0

2.6.1. Rad na sredivanju fonda: HR-DAOS-271 Tvornica koZa Osijek i objediniavanje
gradiva s gradivom fonda HR-DAOS-1628 Osjedka tvornica koZa d.d. kojije preuzet
kao gradivo istoga stvaratelja iz socijalistidkog razdoblja. kako bi jedinstveni fond
obuhvatio gradivo ukupnog razdobljadjelovanja 1928.-2005. u kolidini od 103.5 d/m.
Uzizradu sumafirog inventara radit 6e se analitidka obrada projekte dokumentacije
objekata industrijske ba5tine osjedke koZare sa svrhom pripreme metapodataka za
digitalizaciju.

2.6.3. Priprema gradiva gospodarstva za digitalizaciju" sukladno Uputama za
digitalizaciju dokumentarnog i arhivskog gradiva i Specifikaciji metapodataka za opis
dokumentarnog i arhivskog gradiva najznad,ajniji dokumenti iz tbnda HR-DAOS-
223 Trgovadko obrlnidka komora Osijek.

2.10。  ZBIRKE

2.10.1. Priprema gradiva zbirke HR-DAOS-2158. Zbirka razglednica .Tosipa Smidta,
za digitalizaciju, sukladno Uputama za digitalizaciju dokumentarnog i arhivskog
gradiva i Specifikaciji metapodataka za opis dokumentamog i arhivskog gradiva.

2.10.2- HR-DAOS-5O0. Zbirka maticnih knjiga; 1686-1963: knj. 1430; 40, AP.
Dovr5etak priprema i predaja odgovarajucih matidnih knjiga katolidke provenijencije
iz zbirke Nadbiskupijskom arhivu u Dakor.u na zahtjev Katolidke crkve, sukladno
Ugovoru izmedu Republike Hrvatske i Katolidke crkve - ukoliko to ne bude vec
odradeno u 2023. godini.

2.11. OSTALO GRADIV0

2.11.1. Priprema serije gramofonskih ploda iz fonda HR-DAOS-957 Radio stanica
Osijek za digitilrzaciju u okviru projekta Digitalizacija kulturne baStine, sukladno
Llputama za drgttalizaciju dokumentarnog i arhivskog gradiva i Specifikaciji
metapodataka za opis dokumentarnog i arhivskog gradiva.

ｎ
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2.12. OSTALIPOSLOV1 0BRADE ARIIIVSKOG GRADIVA

2.12.1. Redovito godi5nje provodenje postupka izludivanja bezvrijednoga gradiva
kojemu su istekli rokovi duvanja iz lbndova koji su ranije preuzeti u Arhiv.

3.ZASTITA GRADIVA U ARⅡ IVU

3.1. REDOVNI POSLOVI
3.1. L Nabava za5titne ambaiaZe standardnih formata
3.1.2. SkrbniStvo
3. 1 .3. Manipulativni poslovi

4.KORISTENJE ARHIVSKOG GRADIVA

4. 1. INFORMIRANJE KORISNIKA
4.1 .1 . Na upite korisnika, korisnici ie se informirati u izravnom razgovoru s

korisnicima u arhivu, telefonskim putem. e-poStom. konvencionalnom poStom.
4.1.2. Kontinuirano i povremeno informiranje korisnika o gradivu. moguinostima
kori5tenja" postupcima i dogadanjima obavljat ie se putem:
- MreZnih stranica arhiva - administriranje podataka. o6sl,ijesti i digitalnih slikovnih
materijala
- Profila na dru5tvenoj mreZi Facebook - administriranje podataka. obar,iiesti i
digitalnih slikovnih materi j ala
- Europskog arhivskog portala - unos i aZuriranje podataka o ustanovi te gradiwr
ustanove (EAD)

4.2. dITAONICA
Djelovanf e ditaonice arhiva obuhvatit ie prijavu korisnika, njihov rad u ditaonici. nadzor nad
istraZivadima, vodenje evidencija o koriStenju gradiva (narudivanje i vraianje gradiva).
statistidku obradu podataka o koriStenju arhivskoga gradiva.

4.3. KORISTEX.TN GRADIVA U SLUZBENE SVRHE
Izravnoje povezano s podnoienjem zahtjeva drZavnih tijela i ustanova za kori5tenje gradiva u
sluZbene svrhe" posudbu na revers ili izdavanje odgovarajuiih potvrda i uvjerenia.

4.4. ISTRAZWAX.TN ZA STRANKE
Izravno je por.,ezano s podno5eniem zahtjeva stranaka za rjeSavanje njihovih zahtjeva koii se

najde5ie odnose na utvrdivanje dinienica i pronalaZenje dokumenata imovinsko-pravne naravi
(zernljiSno-knjiZni ulo5ci, dozvole za gradniu. presude. izr.odi iz trgovadkog registra, tazna
rje5enja itd.).

4.5.IZLOZBE

4.5.1. IzloLba 100 godina od rodenja Julija Knifera - partneri: DrZavni arhiv u Osiieku
i Muzej likovnih umjehrosti.
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U travnju 2024. biti 6e 100 godina od rodenja velikog hrvatskog umjetnika Julija
Knifera u Osijeku. IzloLba je zajednidki projekt DrZavnoga arhiva u Osijeku i Muzeja
likovnih umjetnosti, uz sudjelovanje i autorski doprinos Kniferove kierke Ane Knifer,
i najboljeg hrvatskog poznavatelja Knil-erove umietnosti prot. dr. sc. Zvonka
Makovica te drugih renomiranih poznavatelja Knifera i njegova djela. Dokumentacija
iz umjetnikovih osjedkih dana, uz likovne radove iz udenidkih dana, biti ie
predstavljeni na izlolbi u DrZavnom Arhivu Osijeku. a problemska, monografska
rzloLba u Muzeju likovnih umjetnosti. Dviie izlolbe koordinirat ie se kroz dvodjelni
katalog unutar istih korica: dokumentarno arhivski i likovni.

VaZnost odrZavanja ove izloZbe baS u Osijeku u prigodi 100. obljetnice njegova
rodenja su dinjenice da je roden u Osijeku i da je u Osijeku zapodeo crtati joS kao
djedak. U svome opusu se razvijao od tih najranijih krokija sve do specifidnih grafita
na papiru koje je, zapravo, izumio, a prerasli su u identifikaciju meandra sa samim
umjetnikom.

lzlolba je zami5ljena kao intimno predstavlanje raznolikog podrudja Kniferovog
dugogodiSnjeg djelovanja tijekom koieg je stvorio specifidnu povezanost s papirom.
Od taktilnosti pa sve do analitidkog opisivanja papira u svoiim dnevnicima tzv.
Joumal banale. Na izloZbi 6e se predstaviti i do tristotinjak radova. najvedim djelom iz
obiteljskog vlasni5tva Ane Knfer .IzloLbu ie pratiti opseZan katalog sa reprodukcijama
radova te tekstovima istaknutih strudnjaka.

U dast ovoj velikoj obljetnici, ustanove partneri planiraju kroz cijelu 2024. godinu
predstavljati programske todke koje obiljeZavaju stogodiSnji jubilej od rodenie Julia
Knifera.

4.5.?. Valpovadki vlastelini Prandau-Normann - odrZivi nastavak projekta izloLbe
zajedno s ostalim partnerima u projektu: Muzejom Slavonije. Muzejom likovnih
un{etnosti i Muzejom ValpovStine -

Razvoj i odrZavanje rveb stranice i mreZnog kataloga v2024. godini je nastavak
projekta priredenog i objavljenog 2019. godine s perspektivom daljnjeg odrZavanja i
dopunjavanj a zauzimanjem ustanova partnera u projektu i sufinanciranjem sredstvima
Ministarstva kulture i medija. 2a2024. godinu su planirane:

- izvoz odabranih jedinica grade na Portal pro.jekta eKultura -
Digitalizacija kultume ba5tine;

- medusobno povezivanje jedinica grade. kataloga, genealogije i lente
vremena;

- usluga smje5taja aplikacije na posluZitelju (web hosting);
- redovito odrZavanje;
- najam domene web stranice.

4.5.3. Medunarodni dan/tjedan arhiva 9. lipnja 2024.
- Tematska virtualna/fizidkaizlolba s tiskanim katalogom i drugi programi u okviru
zadane teme u suradnji s Hrvatskim arhivistidkim druStvom.
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4.6. SURADNJA S JAVNIM USTANOVAMA I SREDSTVIMA JAVNOG
PRIOPCAVANJA
Provodit ie se u skladu s dinamikom provodenja javnih programa arhiva temeljenih na
suradnji s drugim javnim ustanovama i informiranja javnosti o dogadanjima u arhivu.

4.7. OSTALO
Pravo na pristup informacijama / sluZbenik za intbrmiranie - Rje5ar,anje zahtjeva po osnovi
prava na pristup informacijama i vodenje popratnih evidencija (Upisnik) r rzrada godiSnjeg
izvje5ca o provedbi PPI.

5。 STRUCNO USAVRSAVANJE ARHIVSKIⅡ  DJELATNIKA

5.1. PRACENJE STRUdNE LITERATURE
Strudni djelatnici arhiva 6e tijekom godine pratiti novu strudnu literaturu. kao i onu
dosada5niu literaturu koja irn je potrebna za obavljanje strudnih poslova u svom redovnom
radu.

5.2. STRU.M T ZNANSTVENI SKUPOVI
Tijekom godine ie djelatnici arhiva sudjelovati na strudnim i znanstvenim skupor.ima u
Hrvatskoj i u inozemstr,rr- sukladno dogovoru na Strudnom lijeiu te vremenskim i
financijskim mogudnostima arhiva. u skladu s mogudim epidemiolo5kim ogranidenjirna.

6.ZASTITA 1 0BRADA KNJIZNOG GRADIVA

6.1. NABAVA KNJIZNOG GRADIVA
Obnova knjiZnog fonda vriit 6e se u skladu s flnanciiskim moguinostima ustanove (r,lastita
sredstva) nabavom nove literature iz podrudja arhivske teorije i prakse. informacijskih
znanosti, lokalne i podrudne povijesti i znadajnijih enciklopedijskih i leksikogralskih izdania.

6.2. OBRADA KNJIZNOG GRADIVA
Planira se nastavak strudne obrade knjiZnog fonda:
- nastavak rada na mreZnom katalogr,r;
- akvizicija u knjiZnicu novoprimljenih izdanja:
- nastavak rada na obradi zavidajnih zbirki (.N4ursiana i Slavonija. Barania i Sriiem).

6.3. KORISTPNTN, KNJIZNOG GRADIVA
KnjiZni fond 6e biti trajno na raspoiaganju djelatnicima arhiva i zainteresiranim korisnicima
ditaonice DAOS u skladu s njihovim potrebama i zahtjevima.

6.4. RAZMJENA PUBLIKACIJA
Nastavit ie se s distribucijom izdanja DAOS nabazi razmjene publikacija s drugim
nakladnicima, srodnim ustanovama i tijelima javne vlasti.

6.5. OSTALO
6.5.1. Sudjelovanje na strudnim sastancima vezanim uz kniiZno gradivo.
6.5.2. Zainteresiranim kupcima izdanja DAOS omogucit ie se kupovina putem
suvenirnice u prijemnom uredu, narudZbom konvencionalnom poitom, e-po5tom i
telefonski te online narudZbom putem mreZnih stranica DAOS.

1,1,
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7.STRUCNO ZNANSTVENA DJELATNOST

7.1.ZNANSTVENO… ISTRAZIVACKI PROJEKTI

7 .1.1 . Rad na uspostavi baze podat aka za pretraZivanj e sadrLala arhivskih fondova i
zbnki DAOS - nastavak projekta planiranog u2021. godini u suradnji s Odsjekom za
povijest i Odsjekom za infotmacijske znanosti Filozoflkog fakulteta u Osijeku, kao i u
suradnji s Fakultetom elektrotehnike" radunarstva i inlormacijskih tehnologija Osiiek.

Radi se o znanstveno-istraZivadkom projektu izrade baze podatakaza
pretraZivanj e sadrLaja arhivskih fondova i zbirki DAOS, u koju se natuknice
generiraju iz postojeiih i novih obavijesnih pomagala, a dopunjavaju se i dodatnim
angaZmanom djelatnika arhiva prilikom obrade fondova i zbirki, istraZivada u ditaonici
prilikom koriStenja gradiva, volontera i studenata na strudnoj praksi u arhivu, prema
naputcima proj ektnog tima.

7.2. STRUTUT T ZNANSTVENI RADOVI
Tiiekom godine djelatnici arhiva planiraju odrZati vi5e izlagania na strudnim i znanstvenin"r
skupovima, u skladu s moguiim epidemioloSkim ogranidenjima. a u sr.akom sludaju planira
se napisati viSe strudnih i znanstvenih radova koji ie biti objavljeni u strucnim i znanstvenim
dasopisima i zbornicima.

8.INFORRIACIJSKI SUSTAV ARHIVA

S.I ODRZAVANJE II{FORMACIJSKOG SUSTAVA
8.1.1. Nabava i odrZavanje opreme
Planira se nabava dodatne i nove informatidke opreme potrebne za zam.jenu dotrajale
opreme ili poboljSanje rada.
8.1.2. Nabava i odrZavanje sofivera
Planira se redovito odrZavanje i naiam postojedih zasebnih softr'era za admir-ristraciju i
radunovodstvo.

8.2 RAZY OJ II{FORMACIJSKOG SUSTAVA
8.2. 1 Informacijska infrastruktura
Planira se odrZavanje i po potrebi poboljSavanje inforuaciiske infrastrukture ustanove.
8.2.2. Informaci j ske usluge
Planira se poboljSati informacijske usluge arhiva dostupnoSiu digitalizimnoga
arhivskoga gradiva pridruZivanjem ustanove srediSnjem drZavnom centru dijeljenih
usluga i kori5tenjem sredi5njeg digitalnog arhiva.

9.IZDAVACKA DJELATNOST

9。 l GLASNIK ARⅡ IVA SLAVONIJE I BARANJE
Planira sc priprema za tisak i o切 Ⅳa narednog broja Glasnika arlliva SlⅣ on」 c i Baratte.
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9.2. KNJTGE
Planiraju se sljedeia samostalna izdarya:

9.2.1. Nastavak nakladnidkog niza: Obavijesna pomagala - Planira se priprema knjige
tiskanog sumarnog inventara fonda HR-DAOS-223 Trgovadko obrtnidka komora
Osijek, uz sufinanciranje Ministarstva kulture i medija i Gospodarske komore Osijek.
9.2.2. Nastavak rada na pripremi monografije DrZavnog arhiva u Osijeku.
9.2.3. Nastavak rada na pripremi novog izmijenjenog i dopunjenog ranijeg rzdanla
DAOS Pozdrav iz Osijeka - razglednice Osiieka tlo 1915. godine, Povijesni arhiv u
Osijeku. 1995.

10。 ]KULTURNO―PROSVJETNA DJELATNOST

10.1. PREDAVANJA, SURADNJA SA SREDSTVIMA JAVNOG PRIOPCAVANJA
Predavanja i druge slidne programe arhiv 6e realizirati u vlastitim i drugim javnim prostorima,
samostalno i u suradnji s drugim srodnim ustanovama i udrugama, strudnjacima i
znanstvenicima. Suradnja sa sredstvima javnog priopiavanja ostvarivat ie se pri svakom
objavljivanju i najavi novosti i dogadanja kultumo-prosvjetne naravi u DAOS i suradnje
DAOS s drugim srodnim ustanovama i tijelima javne vlasti.

10.1.1. Arhivska srijeda: nastavak niza predavanja koja ie u 2023. godini obradivati
teme o arhivskim fondovima i zbirkama u inozemnim arhir,ima koji sadlZe izyore za
povilest Slavonije. Baranje i Srijema - ukupno 10 termina tijekom godine u mjesednim
razrnacrma - programski sadrZaj je bio planiran u 2023. godini. ali nije ostvaren pa se
prenosi u2024. godinu.
10.1 .2. Predstavljanje novih knjiga drugih nakladnika iz arhivske teoriie i prakse,
nacionalne, podrudne i lokalne povijesti i arhivskih istraZivanja.
10.1.3. Predavanja i drugi programi u suradnji s Medunarodnom udrugom studenata
povijesti ISHA - Osijek
10.1.4. Predavanja i drugi programi u suradnji s Dru5tvom za hrvatsku por.iesnicu
Osi jek.

10.2. SURADNJA S OBRAZOYNIM USTANOVAMA
AngaZiranjem arhivskog pedagoga, planira se nastavak ranije uspostavljene i dobre suradnje s

obrazovnim ustanovama od pred5kolske do visoko5kolske razine. organiziranim grupnim
posjetima arhivu, predavaniima te pedago5kim radionicama u arhivu i u prostorima
obrazovnih ustanova.

10.3 DAN DRZAVNOG ARHM U OSTJEKU 3. oiujka 2024. - TJEDAT\ ARHM
- Dan DrZavnog arhiva u Osijeku se od 2021. godine obiljeZar,a na datum 3. oZujka, kada je
datirana Magistratska instrukcij e za grad i tvrdavu Osijek 1698.. u kojoj su navedene
najstarije poznate odredbe o obvezi pohrane, nadziranog dLrvania i kori5tenja javnih
dokumenata u Osijeku i na podrudju danaSnje Osjedko-baranjske Zupaniie u novoviekovnoj
povijesti nakon oslobodenja Slavonije od Osmanlija.
- UzDan DrZavnog arhiva u Osijeku planira se niz popratnih dogadanja otvorenih vrata
arhiva sa strudnim vodstvima, predavanjima i medijskim nastupima.

10.4. OSTALO
10.4.1. Organizirani posjeti arhivu uz strudno vodstvo na hnratskom, engleskom.
njemadkom i madarskom.

13



DrLavni arhiv u Osijeku - Godi5nji plan i program rada ustanove 2a2024. godinu

10.4.2. Uredivanie mreZnih stranica arhiva - administriranie podataka, obavijesti i
digitalnih slikovnih materij al a

10.4.3. Uredivanje profila na druSn enoj mre2i Facebook - administriranje podataka.
obavij esti i digitalnih slikovnih materij aia.
10.4.4. Vodenje arhivskog kalendara te redovito slanje intbrmacija Odsjekr: za
matidnu. razvojnu i dokumentacijsku sluZbu HDA
10.4.5. Suradnja s Turistidkom zajednicom Osiedko-baranjske Zupanije i Turistidkom
zajednicom grada Osijeka na predstavljanju i vidljir,osti pisane baStine DAOS u
javnom prostoru te promicanje dolazaka turistidkih grupa u DAOS.
I0.4.6. Odgovarajuie ukljudivanje arhir.a u prigodne zaiednidke kulturne manifestacije
ustanova u kulturi: Nod Muzeja, Miesec hrvatske knjige, Noi knjige, Kliofest,
Festival znanosti, Dan Os.iedko-baranjske Zupaniie, Dan Grada Osijeka, Osjedko ljeto
kulture i dr.

11.STRUCNO中 ADI】嘔NISTRATIVNI POSLOVI

11.1. PLANIRANJE I PRACEIYJE RADA ARHIVA
1 1 .1.0. Planiranje i izvje5tavanje
Nastavlia se redovito godiSnje i kvartalno planiranje i izrjeStavanje o radu u
koordinaciji voditelja odjela i ravnatelja ustanove.
1 1.1.1 Godi5nji program rada arhiva
Ravnatelj i Upravno vijece kontinuirano 6e pratiti provedbu godiSnjeg programa rada
arhiva i po potrebi raditi njegove izmjene i dopune.
11 .l.2Izvje56e o radu Arhiva
Planira se tijekom godine pratiti i biljeZiti provedba godiSnjeg financijskog plana i

plana rada, u svrhu izrade kvarlalnih. polugodi5njih i godiSnjih izr,jeSia i statistika.
11.1.3 Pradenje strudnog rada u Arhivu
Strudni nadzor rada arhiva provodi Hrvatski drZavni arhiv, a uprava i strudne sluZbe
DAOS raspolagat 6e aZurnim informacijama koje mogu staviti na raspolaganje
strudnim sluZbama HDA u skladu s njihovim zahtjevima. Ravnatelj i voditelji odjela u
DAOS redovito ie pratiti izr,rienje planiranih strudnih poslova.

1 I.2. STRUCNA POVJERENSTVA
11.2.1. Strudna por,jerenstva u arhivu
Planira se po potrebi odrZavanje siednica Strudnog vijeia. sastanaka strudnih
povjerenstava, radnih sastanaka s voditeljima odjela i sa strudnim djelatnicima - sve u
skladu s normativnim aktima ustanove.
1 I .2.2. Strudna povj erenstv a na razim arhivske struke
Djelatnicima arhiva 6e se u radno vrijeme uradunati eventualno sudjelovanje u radu
odgovarajudih strudnih povjerenstava Ministarstva kulture i medija, Hrvatskog
arhivskog vijeia i Hrvatskog drZavnog arhiva na nacionalnoj razini.

11.3. OSTALO
1 1.3.1. Administracija i radunovodstvo
Planiraju se redovni poslovi u obavljanju administracije i radunovodstva DAOS te
vodenja svih propisanih strudnih. administrativnih i financijskih evidencija. redovnog
odrZavanja i di5cenja zgrade arhiva s okoli5em i privremenih spremi5ta.
Ll.3.2. Sigurnost, odrZavanje i diSienje
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Planiraju se redovni posiovi u odrZavanju sigurnosti djelatnika. opreme i objekata, kao
i materif alnom odrZavanju i di5denju zgrade arhiva s okoliSem i privremenih spremiSta.

12. FOTOGRAFIJA, MIKROGRAFIJA, REPROGRAFIJA

12.3.DIGITALIZACIJA

TeZiSte rada svih odjela zazaititu i obradu arhivskog gradir,a u2024. godini bit ce na
poslovima pripreme gradiva za digitalizaciju uz pohranu na CDU i izvoz odabranih jedinica
grade na Porlal projekta eKultura.

Nadalje, sukladno Nacionalnom planu oporavka i otpomosti usvojenom i financiranom od
strane Europske komisije, odnosno Vije6a Europske unije, a u okviru investicije
Unapriedenje cligitalne infrastrukture i uslttga.javnog sektora razvo.jem nacionalnog
arhivskog informacijskog sustava i"jaianjem nacionalne mreie arhiva, grupa aktivnosti se

odnosi na digitalizaciju gradiva pravosuda (kod stvaratelja) i preuzimanje konvencionalnoga
gradiva pravosuda u DrZavni arhiv u Osijeku (gradiva na papiru).

Djelatnici DAOS ie stoga, sukladno nacionalnim smjernicama. pripreniiti gradivo za
digitalizaciju kroz: odabir gradiva za dtgitalizaciju prema ranije utr.rdenom pianu; procjenu
potrebe i provedbe konzervacije i restauraci-ie pojedinoga gradiva (prije skenirania ili
fbtografiranja); pripremu strukturiranih podataka za opis digitalnih snimaka metapodacima i
eventualnu dopunu strukturiranih podataka za ranlje skenirano gradivo.

12.6. SNIMANJE ZA POTREBE KORISNIKA
Arhiv 6e pruZati uslugu snimanja (skeniranja, fotografiranja) gradiva za potrebe istraZivada u
ditaonici arhiva i usluZno snimanje gradiva na zahtjev drugih korisnika. srodnih ustanova i
tijela javne vlasti.

I2.7. FOTOGRAFIRANJE I IZRADA FOTOGRAFIJA
Tijekom godine nastavit ie se s fotografiranjem razliditih dogadanja u arhivu i za potrebe
arhiva, uz obradu i pohranu na file serveru arhiva i eventuainu izradu u analognom obliku.

13.KONZERVACIJA I RESTAURACIJA

13.1. PREVENTIVNA ZASTITA ARHIVSKOGA GRADIVA
Preventivne mjere za5tite arhivskoga gradiva provodit 6e se u skladu sa strudnim standardima,
kako pri odlaganju i duvanju u arhivskim sprerniStima, tako i kod manipuliranja gradivom za
potrebe korisnika.

13.2. KONZERVIRANJE I RESTAURIRANJE
U Odjelu zakonzervaciju, restauraciju i zaStitu arhivskog gradiva planiraju se, uz prethodno
zapo5ljavanje konzervatora-restauratora visoke strudne spreme, poslovi konzervacije i
restauracije gradiva predloZene prije digitalizacije. konzervacije i restauracif e korica i knjiZnih
blokova knjiga koje treba preuvezati i konzen acije i restauracije gradiva koje se priprema za
izlolbe.
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13.3.IZRADA ZASTITNE AIVIBALAZE
Porcd nabavc standardne allllbalaZc za zaζ titu gradiva.u odjelu za kOnzcrvacttu,rcstauracη u i

Zaζtitu arhiVSkOg gradiVa planira Se i iZrada ZaStitne an■ balatte p0 11liCri,kakO Za pOtrebe

arhiVa,takO i uSluttnO Za pOtrebe drugih narutitetta.

13.4.UVEZIVANJE
Dio poslova u O覺 clu za kOnzcrvacijus restauraciju i zaζ titu arhivskoga gradiva i nadaljc sc

planira u VeZi S preuVCZiVanjem kttiga iZ induSa al・ hiVa、 uZ mOguCnOSt pruを atta usluttnog

prCtlVCZiVatta kniiga Za pOtrCbC drugih naruこ itClia.

13.5.DOKUlⅥ[ENTIRANJE KONZERVATORSKO― RESTAURATORSKIH RADOVA
SVi kOnZCrVttOrSkO― rCStatlr銃 OISh i kttigOVeζ ki radOVi na gradiVu dOkulinCntir銃 6C SC u Skladu

sp■opisallinl obvezan■a.

14.OSTAL0

14.1. PREDSTAVLJANJE USTAI{OVE
U redovni rad uradunava se zastupanje arhiva (rar,nateli" predstavljanje ustanove porjereno
drugim djelatnicima) i nazodnost svedanim otvaranjima tzlolbr. promocijama.
manifestacijama i drugim javnim dogadanjima u organizaciji srodnih ustanor,a, strudnih
udruga i tijela javne vlasti.

14。2.SINDIKAT
U redOVni rad uraこ unaVa Se ObaVbanje pOS10Va SindikalnOg pOviCrCnika u arhiVu,koordinacttc

■ CgOVOg rada Sa SrCdiも 珂 iCOm Sindiktta i odrttavallJc sindikalnih sastanaka,sukladno va2cこ im

proplslllla.

KLASA:030‐ 01/23-01/2

URBOJ:123¨ 01-23-1

0sijck,3.kolovoza 2023.

sav]etnik

Godi5nji plan i program rada ustan ove za 2024. donijet de se na sjednici Upravnog
vijeda Driavnog arhiva u Osijeku kada Upravno vijede bude konstituirano sukladno
zakonskim odredbama (vidi: Dopis DAOS KLASA: 007-02123-01/1; URBROJ: 123-01-
23-3; od 28. srpnja 2023. Upufen Ministarstvu kulture i medija u predmetu oiitovanja o
potrebi odgode konstituiranja Upravnog vijeda DAOS 2023.)
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